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Mulai 

Mencari Koleksi dan 

mencatat nomor 

panggil di LONTAR 

(lib.fkm.ui.ac.id) 

Scan barcode KTM/ Kartu baca, Kartu 

Pegawai pada modul back office di  

Sirkulasi LONTAR (lib.fkm.ui.ac.id/bo) 

Menyimpan KTM/ 

KTP/ KarPeg/ Kartu 

Baca dan kartu 

peminjaman koleksi 

Menyimpan kartu peminjaman 

koleksi, dan memberi stempel 

tanggal pengembalian pada 

lembar tanggal kembali, dan 

menyerahkan kembali KTM. 

Mencari koleksi di rak 

Tersedia 

Menyerahkan koleksi 

yang ingin dipinjam 

dan KTM/ Karpeg/ 

Kartu Baca 

Menuliskan tanggal 

kembali pada kartu 

peminjaman koleksi 

Mengembalikan buku ke 

Petugas layanan sirkulasi 

Bayar denda dan menulis 

di buku catatan denda 

Baca di 

Tempat 

 

Pinjam 

take a 

way 

 

Ya 

 

Tidak 

 

Selesai Selesai 

Proses Pengembalian 

 
Proses Pengembalian 

 

Menerima Koleksi 

yang telah dipinjam. 

Mengembalikan KTM/ 

Kartu Baca/ Karpeg/ 

Kartu identitas lain 

Selesai 

Scan Barcode KTM/ input Manual 

Nomor NPM/ Nomor keanggotaan, 

dan periksa tanggal kembali 

Baca di 

tempat 

 

Terlambat dan ingin diperpanjang 

 

Ceklist Koleksi 

Kembali 

Tidak 

 

Selesai 

Menyerahk

an uang 

administras

i per 1 

bulan ke 

bagian 

keuangan 

Ya 

 

Ceklist perpanjangan koleksi, 

stempel tanggal kembali dan 

menyerahkan KTM/ Karpeg 

Tidak Denda 

 

Selesai 

Tidak 

diperpanjang 

 

diperpanjang 

 

Pinjam take a way 
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