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DASAR HUKUM/REFERENSI: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. SK Rektor Nomor 012/SK/R/UI/2004 tentang | 1. Kualifikasi Pendidikan minimal S1
Struktur Organisasi Pelaksana Penjaminan
Mutu Akademik UI

2. SK Rektor Nomor 455/SK/R/UI/2008 tentang
Pedoman Penjaminan Mutu Akademik UI

3. SK Rektor Nomor 0178/SK/R/UI/2010
tentang Evaluasi Internal Program Studi di UI

4. SK Rektor Nomor 1421/SK/R/U1/2010
tentang Kebijakan Sistem Penjaminan Mutu
Akademik di UI

5. SK Rektor Nomor 0606/SK/R/UL/2018
tentang Pedoman Sistem Penjaminan Mutu
Internal di UI

6. SK Dekan Nomor 20/2005 tentang
Pembentukan UPMA FKM UI

7. SK Dekan Nomor 106/SK/F10.D/U1/2022
tentang Struktur, Tugas Pokok dan Fungsi
Organisasi FKMUI periode 2021-2025

8. SK Rektor N0.2263/SK/R/UI/2021 tentang
Pengangkatan Para Dekan di Lingkungan
Universitas Indonesia Periode 2021-2025

9. Pedoman Implementasi Tata Naskah Dinas Ul
versi 2 tahun 2018

10. Keputusan Dekan FKMUI No.
106/SK/F10.D/UL/2022 Tentang Struktur,
Tugas Pokok dan Fungis Organisasi FKM UI
Periode 2021-2025

11. SNIISO 9001:2015 Sistem Manajemen Mutu

12. SNIISO 37001:2016 Sistem Manajemen Anti

Penyuapan
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Pedoman Sistem Manajemen Mutu 1. Komputer, Printer, dan Scanner
Terintegrasi 2. Internet
2. POB-BPMA-004/UN.2/R/OTL.03.00/2015 3. Meja dan Kursi Kerja
tentang prosedur EVIN Prodi Persiapan 4. Data Kegiatan Tri Dharma Dosen
Akreditasi BAN-PT/LAMPT-Kes 5. Data Akademik
6. Data Dosen dan Tendik
7. Prosedur EVIN untuk persiapan akreditasi

program Studi
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8. Data akademik yang dibutuhkan dalam
borang akreditasi dari SIAK-NG

9. Data Keuangan Prodi dari unit keuangan

10. Data Fasilitas dan Prasarana dari unit
perlengkapan

11. Data kerjasama, alumni, dan stakeholder
dari unit kerjasama dan alumni, dan unit
kemahasiswaan

12. Data yang terkait dengan IT

13. Data dosen dan tendik dari unit SDM

14. Data buku, jurnal, prosiding, dan pustaka
online dari unit Pusinfo

15. Data kegiatan Tri Dharma Dosen yang
dilakukan oleh dosen yang diinput oleh
staf pusat kajian yang dikelola oleh unit
URPM dan data yang diinput oleh staf
departemen yang dikelola oleh UPMA

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1. Akreditasi wajib dilakukan oleh Prodi yang
masa berlaku akreditasinya hampir habis/
mengikuti percepatan akreditasi

2. Sebelum melaksanakan akreditasi maka prodi
yang akan di akreditasi oleh LAMPT-Kes
wajib mengikuti EVIN

3. Visitasi asesor pada saat akreditasi
dilaksanakan oleh UPMA dibantu dengan unit
yang terkait

1. Borang Lembar Evaluasi Diri (LED)

2. Borang Dokumen Kinerja (DK)

3. Lampiran data akreditasi

4. Spanduk, Banner, dan cetakan lain yang
dibutuhkan prodi dan fakultas pada saat
visitasi

5. Surat undangan untuk prodi,
manajer,dosen, departemen pada saat
visititasi

6. surat undangan untuk mahasiswa, alumni,
staf pengajar, tendik, stake holder yang
akan diwawancara oleh asesor pada saat
visitasi

7. Berita acara pada saat EVIN oleh asesor
internal dan berita acara pada saat visitasi
oleh asesor LAMPT-Kes

8. Sertifikat dan SK hasil akreditasi Prodi
oleh LAMPT-Kes
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RIWAYAT PERUBAHAN DOKUMEN

REV. TGL. DIUSULKAN OLEH URAIAN SINGKAT PERUBAHAN
00 7 Agustus Subunit Penjaminan Mutu Pertama kali diterbitkan
2017 Akademik
01 9 November Subunit Penjaminan Mutu e Bagian distribusi dokumen :
2017 Akademik perbaikan nama-nama pemegang
distribusi dokumen
e Bagian istilah dan definisi:
penambahan istilah dan definisi
e Bagian bagan alir: Perbaikan pada
bagian penyiapan draft borang dan
perbaikan beberapa kata pada bagan
alir
02 25 Juni 2018 Subunit Penjaminan Mutu Menyesuaikan POB SMM dan SK
Akademik Dekan FKM UI tentang Struktur
Organisasi
03 25 Agustus Subunit Penjaminan Mutu Perbaikan istilah borang dan alur
2001 Akademik kegiatan sesuai dengan sembilan kriteria
dari LAMPT-Kes
04 01 Agustus Subunit Penjaminan Mutu e Pembaharuan dasar hukum dan
2022 Akademik referensi

e Perubahan distribusi dokumen

o Penambahan waktu pelayanan,
biaya/tarif pelayanan, produk
pelayanan, dan pengelolaan
pengaduan
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DISTRIBUSI DOKUMEN ELEKTRONIK

No. PENERIMA DISTRIBUSI KETERANGAN AKSES
1 | Dekan Terbatas
2 | Wakil Dekan Bidang I Terbatas
3 | Wakil Dekan Bidang 11 Terbatas
4 | Manajer Pendidikan Terbatas

Manajer Riset dan Pengabdian Terbatas
5
Masyarakat
6 Manajer Pengembangan Karakter & Terbatas
Kepemimpinan Mahasiswa
7 Manajer Kerjasama, Hubungan Alumni, Terbatas
Ventura dan Keuangan
8 | Manajer Umum Terbatas
9 | Manajer Penjaminan Mutu Terbatas
10 | Program Studi S1 Gizi Terbatas
Program Studi S1 Kesehatan Terbatas
11
Masyarakat
12 Program Studi S1 Kesehatan Terbatas
Lingkungan
Program Studi S1 Keselamatan dan Terbatas
13 .
Kesehatan Kerja
14 | Program Studi S2 Epidemiologi Terbatas
Program Studi S2 IImu Kesehatan Terbatas
15
Masyarakat
16 Program Studi S2 Kajian Administrasi Terbatas
Rumah Sakit
Program Studi S2 Keselamatan dan Terbatas
17 .
Kesehatan Kerja
18 | Program Studi S3 Epidemiologi Terbatas
Program Studi S3 Ilmu Kesehatan Terbatas
19
Masyarakat
20 | Subunit Penjaminan Mutu Akademik Penuh
21 | Subunit Penjaminan Mutu Non Akademik Penuh
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1. TUJUAN
1.1. Menstandarisasi proses akreditasi prodi
1.2. Mendokumentasikan hasil evaluasi berupa harkat mutu program studi
1.3. Memperoleh rekomendasi asesor untuk perbaikan mutu
1.4. Memperoleh nilai akreditasi untuk tiap prodi

2. RUANG LINGKUP
Akreditasi LAMPT-Kes dilakukan untuk mengevaluasi harkat mutu program studi yang
ada di fakultas baik untuk jenjang sarjana, magister, maupun doktor dan mendapatkan nilai
akreditasi untuk masing-masing prodi.

3. ISTILAH DAN DEFINISI

3.1. Akreditasi adalah tatacara pengisian instrument penilaian kinerja oleh program studi
yang dibuat dalam bentuk tulisan dan dinilai oleh asesor yang dikirim oleh
LAMPTKes dalam rangka penjaminan mutu kegiatan pembelajaran dan hasil kegiatan
pembelajaran yang dilakukan oleh program studi dengan melampirkan dokumen-
dokumen penunjang yang dibutuhkan dalam proses akreditasi tersebut.

3.2. LAMPT-Kes adalah lembaga akreditasi mandiri yang bukan milik pemerintah, yang
mengakreditasi program studi dari bidang kesehatan. LAMPT-Kes terdiri atas
Organisasi Profesi dan Asosiasi Instritusi Pendidikan dari 7 bidang ilmu kesehatan,
yaitu antara lain Kedokteran, Kedokteran Gigi, Keperawatan, Kebidanan, Kesehatan
Masyarakat, Farmasi, dan Gizi.

3.3. EVIN adalah evaluasi internal borang Lembar Evaluasi Diri (LED) dan borang
Dokumen Kinerja (DK) yang dilakukan oleh asesor internal yang ditunjuk oleh
UPPS/fakultas sebelum Prodi tersebut melakukan akreditasi oleh LAMPT-Kes

3.4. Dokumen Kinerja adalah Instrumen akreditasi berupa formulir yang harus diisi oleh
program studi dan UPPS/fakultas pada saat akreditasi yang merupakan hasil penilaian
kinerja program studi dan UPPS/fakultas.

3.5. Lembar Evaluasi Diri adalah kegiatan yang membandingkan antara hasil implementasi
dengan kriteria dan standar yang telah ditetapkan untuk melihat keberhasilannya. Dari
evaluasi kemudian akan tersedia informasi mengenai sejauh mana suatu kegiatan
tertentu telah dicapai sehingga bisa diketahui bila terdapat selisih antara standar yang
telah ditetapkan dengan hasil yang bisa dicapai dengan menggunakan metode SWOT
(strengths, weaknesses, opportunities, threats).

3.6. UPPS adalah Unit Pengelola Program Studi, dalam hal ini adalah fakultas.
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4. KETENTUAN UMUM

4.1. Akreditasi wajib dilakukan untuk Prodi yang akan habis masa akreditasinya/ Prodi
yang akan mengikuti proses percepatan akreditasi
Sebelum melakukan akreditasi LAMPT-Kes maka Prodi harus melaksanakan EVIN
oleh asesor internal yang ditunjuk oleh fakultas untuk memberikan masukan dan
perbaikan terhadap borang LED dan DK
UPMA melakukan pendaftaran online ke website SIMAk LAMPT-Kes
Prodi dan UPMA mengupload borang akreditasi secara online ke website SIMAk

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

LAMPT-Kes

Setelah borang valid, maka asesor LAMPT-Kes datang untuk verifikasi data ke

fakultas

Pada saat asesor LAMPT-Kes melaksanakan visitasi maka pelaksanaan akreditasi
akan dikelola oleh UPMA dibantu dengan unit yang terkait

5. RINCIAN PROSEDUR

Mutu Baku
No Aktivitas Persyaratan/ Waktu Output
Kelengkapan (Maks)

1 | UPMA mengadakan rapat persiapan | Daftar nama 1 thn sebelum | Undangan
dengan prodi yang akan habis masa | Prodi yang akan | habis masa rapat
berlaku akreditasinya 1 thn lagi habis masa berlaku persiapan

berlaku akreditasi
akreditasinya prodi
dari UL

2 | Prodi dan UPMA mulai membuat | Data yang Data untuk
draft borang Lembar Evaluasi Diri | dibutuhkan | thn sebelum pembuatan
(LED) dan Dokumen Kinerja (DK) | dalam habi borang

pembuatan abls masa akreditasi
... | berlaku

borang dari unit-

unit terkait

3 | UPMA membuat surat tugas tim | Daftar nama tim | 7 bulan -Surat tugas
akreditasi dan surat pernyataan | dari Prodi sebelum habis | -Surat
kebenaran data yang ditandatangan masa berlaku pernyataan
dekan kebenaran

data

4 | UPMA mendaftarkan prodi yang | - Daftar prodi 6 bulan Invoice
akan diakreditasi ke LAMPT-Kes | yang akan habis | sebelum habis | pembayaran
dengan mengupload surat pendirian | masa berlaku masa berlaku
prodi, surat tugas tim akreditasi, dan | akreditasinya
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Mutu Baku
No Aktivitas Persyaratan/ Waktu Output
Kelengkapan (Maks)
surat pernyataan kebenaran data | - Surat pendirian
yang ditandatangani dekan melalui | prodi
website SIMAk LAMPT-Kes - Surat tugas
- Surat
pernyataan
kebenaran data
5 | UPMA mengajukan surat | - Surat dari 6 bulan Bukti bayar
permohonan pembayaran ke | Dekan sebelum habis | dari BPMA
BPMA/Dit Peran UI - Invoice masa berlaku
pembayaran
6 | UPMA mendaftar ke website | - Bukti bayar 6 bulan -Terdaftar
SIMAk LAMPT-Kes untuk proses | - Surat sebelum habis secara
fasilitasi permohonan masa berlaku online pada
diakreditasi laman
- Surat tugas akreditasi
- Surat LAMPT-
pernyataan Kes
kebenaran data - Account
registrasi
7 | Proses fasilitasi dengan LAMPT- | Draft borang 6 bulan Borang
Kes Lembar sebelum masa | akreditasi
Evaluasi Diri akreditasi
(LED) dan habis
Dokumen
Kinerja (DK)
8 | Rapat rutin monitoring dan evaluasi | Draft borang Selama proses | Borang yang
akreditasi selama proses fasilitasi dan fasilitasi diperbaiki
masukan/koreks
1 borang dari
fasilitator
9 | Review internal borang Lembar | Draft seluruh 6 bulan Hasil review
Evaluasi Diri (LED) dan Dokumen | borang sebelum masa | internal
Kinerja (DK) oleh asesor internal Ul akreditasi
berakhir
10 | Perbaikan borang akreditasi hasil | Hasil review 5 bulan Borang final
review internal dan hasil fasilitasi internal sebelum masa
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Mutu Baku
No Aktivitas Persyaratan/ Waktu Output
Kelengkapan (Maks)
akreditasi
berakhir
11 | Submit borang final Borang final 4 bulan Fasilitasi
sebelum masa | berakhir
akreditasi
berakhir
12 | Melengkapi lampiran borang untuk | Daftar lampiran | Selama 1 Lampiran
kelengkapan visitasi dari borang bulan setelah lengkap
submit borang
final
13 | Pemberitahuan dari LAMPT-Kes | - 1 bulan setelah | Surat
untuk visitasi akreditasi submit final pemberitahua
n dari
LAMPT-Kes
14 | Persiapan dan koordinasi UPMA, | Surat 1 minggu Borang. data,
prodi dan unit-unit terkait untuk | pemberitahuan fasilitas yang
visitasi visitasi siap di visit
oleh asesor
15 | Visitasi akreditasi dilakukan oleh | Borang dan data | 3 hari Penilaian
asesor yang diberikan tugas oleh | pendukung yang
LAMPT-Kes untuk melihat data | akreditasi diberikan
yang perlu diverifikasi di lapangan oleh asesor
16 | LAMPT-Kes mengirimkan SK | Hasil Penilaian | 1 bulan SK nilai
akreditasi ke fakultas asesor Setelah visitasi | akreditasi
prodi
17 | LAMPT-Kes mengirimkan | Sertifikat dan 3 bulan setelah | Sertifikat
sertifikat akreditasi ke fakultas SK Hasil visitasi nilai
Akreditasi Prodi akreditasi
prodi

6. KONDISI KHUSUS
Dalam kondisi tertentu, seperti adanya pandemi dan bencana alam, proses visitasi dapat
dilakukan secara daring dalam bentuk Assessmen Lapangan Daring (ALD).
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7. WAKTU PELAYANAN

8. BIAYA/TARIF PELAYANAN

9. PRODUK PELAYANAN

10. PENGELOLAAN PENGADUAN
Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan melalui:

a. Aplikasi E-Komplain : http://komplain.fkm.ui.ac.id/
b. Whatsapp : 081319288552

11. DIAGRAM ALIR PROSEDUR
(terlampir)

12. LAMPIRAN (DAFTAR FORMULIR DAN KELUARAN PROSEDUR)

12.1. Borang Lembar Evaluasi Diri (LED) yang dibuat oleh Prodi dan UPPS/Fakultas

12.2. Borang Dokumen Kinerja (DK) yang dibuat oleh Prodi dan UPPS/Fakultas

12.3. Lampiran data akreditasi

12.4. Spanduk, Banner, dan cetakan lain yang dibutuhkan prodi dan fakultas pada saat
visitasi

12.5. Surat undangan untuk prodi, manajer, departemen pada saat visitasi

12.6. Undangan untuk mahasiswa, alumni, staf pengajar, tendik, stake holder yang akan
diwawancara oleh asesor pada saat visitasi

12.7. Berita acara pada saat EVIN oleh asesor internal dan berita acara pada saat visitasi
oleh asesor LAMPT-Kes

12.8. Sertifikat dan SK hasil akreditasi Prodi oleh LAMPT-Kes
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DEKAN WAKIL DEKAN 1l UPMA PRODI LAMPT-KES REKTORAT ASESOR

Mulai

Rapat persiapan
dengan prodi yang
habis masa berlaku

akreditasinya

— 1 G

Rapat persiapan dengan
prodi yang habis masa
berlaku akreditasinya

@ | !
Pembuatan borang Pembuatan borang LED
LED dan DK dan DK

Draft borang LED dan
DK yang diperlukan

Tanda tangan surat

tugas tim dan Membuat surat tugas
pernyata-an < tim akreditasi dan

kebenaran data surat pernyataan
akreditasi kebenaran data

y

\/
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DEKAN WAKIL DEKAN I UPMA PRODI LAMPT-KES REKTORAT ASESOR

Surat tugas tim
akreditasi dan

1 pernyataan kebenaran
> data yang sudah
ditandatangan dekan

Melakukan pendaftaran =
Invoice

Pembayaran

awal ke laman LAMPT-
Kes untuk proses
fasilitasi

!

Mengajukan surat
Surat permo-
permohonan »| honan dana
pembayaran ke BPMA/ b
.-n
Dit Peran Ul Zoun

Transfer pem-
bayaran registrasi
akreditasi

Melengkapi syarat
pendaftaran
Melakukan pendaftaran f«
ulang ke laman LAM-
PTKes untuk proses
fasilitasi

Bukti transfer
pem-bayaran

Dokumen
registrasi

Account
2 % :
registrasi
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DEKAN WAKIL DEKAN I UPMA PRODI LAMPT-KES REKTORAT ASESOR

@ | ] @

Proses fasilitasi dengan Proses fasilitasi dengan
LAMPT-Kes LAMPT-Kes
Rapat rutin monitoring Rapat rutin monitoring
dan evaluasi akreditasi dan evaluasi akreditasi
selama proses fasilitasi selama proses fasilitasi

Draft borang Draft borang

LED dan DK LED dan DK
Review internal borang Review internal borang
LED dan DK oleh asesor LED dan DK oleh asesor

internal Ul internal Ul

(6.5 bulan) ¢ ¢ 6.5 bulan )
Perbaikan borang Perbaikan borang
akreditasi hasil review akreditasi hasil review
internal dan hasil fasilitasi internal dan hasil fasilitasi

! !

Borang LED dan DK Borang LED dan DK

((6bulan ) (5 bulan )
| Submit borang final | | Submit borang final ‘
(2 bulan ) l l 1 bulan
Melengkapi lampiran Melengkapi lampiran
borang untuk borang untuk
kelengkapan visitasi kelengkapan visitasi
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DEKAN WAKIL DEKAN Il UPMA PRODI LAMPT-KES REKTORAT ASESOR

Mengirimkan surat visitasi Surat tugas

ke fakultas untuk visitasi

Persiapan visitasi

Visitasi akreditasi

Asesor memberi
"] nilai hasil visitasi
|

Nilai hasil visitasi asesor

Penilaian hasil visitasi
oleh LAMPT-Kes

1 bulan 3 bulan

Mengirim Mengirim
SK sertifikat
akreditasi akreditasi

SK Sertifikat
Akreditasi Akreditasi

ik e 7 SK dan Sertifikat
Mengirim copy nilai ke_ prodi dan nilai akreditasi
membuat arsip

Selesai
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