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1. TUJUAN 

1.1. Monitoring kegiatan pembelajaran di Fakultas Kesehatan Masyarakat Universitas 
Indonesia (FKM UI) 

1.2. Monitoring dan evaluasi kehadiran dosen dan mahasiswa dalam proses perkuliahan di 
Fakultas Kesehatan Masyarakat Universitas Indonesia (FKM UI) 

1.3. Monitoring dan evaluasi kesesuaian materi perkuliahan dan bahan ujian dengan 
BRP/RPS Program Studi di Fakultas Kesehatan Masyarakat Universitas Indonesia 
(FKM UI) 

1.4. Mendokumentasikan hasil evaluasi yang kemudian akan ditindaklanjut melalui 
program atau kebijakan oleh Program Studi dan/atau Departemen terkait 

 
2. RUANG LINGKUP 

2.1. Monitoring Kegiatan Pembelajaran dilakukan untuk mengevaluasi proses kegiatan 
pembelajaran yang berjalan di Fakultas Kesehatan Masyarakat Universitas Indonesia 
(FKM UI) pada lingkup tugas Unit Administrasi Pendidikan, Departemen dan 
Program Studi, serta Unit Penjaminan Mutu Akademik (UPMA) 

2.2. Prosedur ini mencakup pembentukan PJ & Tim Mata Kuliah oleh Ketua Program 
Studi, menyusun BRP/RPS, menyusun materi perkuliahan dan bahan ujian, 
menyiapkan daftar hadir dosen dan mahasiswa, pengisian EDOM, mengevaluasi 
kesesuaian materi kuliah dan bahan ujian dengan BRP/RPS, menganalisis hasil 
evaluasi EDOM dan laporan kehadiran dosen, serta menindaklanjuti hasil evaluasi. 

2.3. Prosedur ini wajib dilaksanakan dan menjadi kegiatan rutin oleh penanggung jawab 
kegiatan Kegiatan Pembelajaran sesuai tugas pokok dan wewenangnya. 

 
3. ISTILAH DAN DEFINISI 

3.1. Monitoring Kegiatan Pembelajaran adalah prosedur pengecekan daftar hadir dosen 
dan mahasiswa, ketersediaan BRP/RPS, serta memastikan kesesuaian materi 
perkuliahan dan bahan ujian dengan BRP/RPS yang sudah dibuat dalam rangka 
penjaminan mutu kegiatan pembelajaran dan hasil kegiatan pembelajaran yang 
dilakukan oleh program studi setiap semester 

3.2. TPMA adalah Tim Penjaminan Mutu Akademik tingkat prodi yang telah dibentuk 
khusus sebagai tim yang bertugas memastikan proses pembelajaran sesuai dengan 
peraturan dan/kebijakan yang sudah dibuat. TPMA terdiri dari Sekretaris Program 
Studi. 

3.3. Buku Rancangan Perkuliahan (BRP) adalah buku yang disusun sebagai pedoman 
materi yang harus disampaikan oleh dosen ke mahasiwa selama proses pembelajaran 

3.4. Sistem Informasi Akademik Next Generation (SIAK-NG) adalah sistem yang dapat 
digunakan untuk mengisi rencana studi, melihat jadwal, kalender akademik, nilai, 
status pembayaran, juga berkonsultasi secara online dengan pembimbing akademik. 
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3.5. Evaluasi Dosen Oleh Mahasiswa (EDOM) adalah sistem yang digunakan untuk 
mewadahi mahasiswa dalam mengevaluasi dosen selama proses pembelajaran guna 
meningkatkan mutu proses pembelajaran di Universitas Indonesia. 

 
4. KETENTUAN UMUM 

4.1. Pelaksanaan monitoring kegiatan pembelajaran dilakukan setiap semester yang 
dimulai oleh Prodi selama proses pembelajaran berlangsung 

4.2. Monitoring kegiatan pembelajaran dikoordinir oleh Prodi, dimana pelaksanaan tindak 
lanjutnya di diproses oleh Departemen 

4.3. Data yang terkait dengan monitoring kegiatan pembelajaran dikelola oleh Prodi 
dengan dibantu data dari Unit Administrasi Pendidikan, Dosen, dan UPMA. 

 
5. RINCIAN PROSEDUR 

 
No 

 
Aktivitas 

Mutu Baku 
Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu 
(Maks) 

Output 

1 Ka Prodi menentukan PJ & Tim 
Mata Kuliah 

 2 minggu Surat 
pemberitahua
n daftar nama 
PJ dan Tim 
Mata Kuliah 

2 Unit Administrasi Pendidikan 
menyiapkan daftar hadir dosen dan 
mahasiswa sesuai dengan PJ & Tim 
Mata Kuliah yang sudah dibentuk 
oleh Prodi 

Daftar nama PJ 
& Tim Mata   
Kuliah 

1 minggu Form absensi 
kegiatan 
perkuliahan 

3 PJ & Tim Mata Kuliah menyusun 
BRP/RPS Materi Perkuliahan 

 2 minggu BRP/RPS 
Program 
Studi 

4 PJ & Tim Mata Kuliah meng-upload 
BRP/RPS yang telah dibuat ke 
SIAK-NG 

BRP/RPS 
Program Studi 

3 hari Data SIAK-
NG 

5 PJ & Tim Mata Kuliah menyusun 
materi perkuliahan dan bahan ujian 
sesuai dengan BRP/RPS yang telah 
dibuat 

BRP/RPS 
Program Studi 
 

1 minggu Dokumen 
Materi 
Perkuliahan 
dan Bahan 
Ujian 
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No 

 
Aktivitas 

Mutu Baku 
Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu 
(Maks) 

Output 

6 Proses perkuliahan hingga ujian 
berlangsung oleh Dosen dan 
Mahasiswa 

Daftar hadir 
Dosen dan 
Mahasiswa, 
Materi 
Perkuliahan dan 
Bahan Ujian 

16 minggu Laporan 
kehadiran 
dosen dan 
mahasiswa 
 

7 Unit Administrasi Pendidikan 
memasukkan hasil isian daftar hadir 
dosen dan mahasiswa ke sistem oleh 
Akademik 

Daftar hadir 
Dosen dan 
Mahasiswa 

16 minggu Laporan 
kehadiran 
dosen dan 
mahasiswa 

8 Unit Administrasi Pendidikan 
membuat laporan kehadiran Dosen 
di tengah dan akhir semester 
kemudian diberikan ke Tim 
Penjaminan Mutu Akademik 

Surat Pengantar 
laporan 
kehadian Dosen 
untuk Prodi 

2 minggu Laporan 
kehadiran 
dosen dan 
mahasiswa 

9 Mahasiswa mengisi EDOM  2 minggu Data Isian 
EDOM 

10 UPMA menganalisis hasil isian 
EDOM 

Surat Pengantar 
Hasil Analisis 
EDOM untuk 
Prodi 

20 hari Hasil 
Analisis 
EDOM 

11 Tim Penjaminan Mutu Akademik 
mengevaluasi kesesuaian BRP 
dengan materi kuliah dan bahan 
ujian 

BRP/RPS, 
Materi 
Perkuliahan dan 
Bahan Ujian 

1 minggu Hasil 
Evaluasi 
Kesesuaian 
BRP dengan 
Materi 
Kuliah dan 
Bahan Ujian 

12 Tim Penjaminan Mutu Akademik 
menganalisis hasil evaluasi laporan 
kehadiran dosen dari Unit 
Administrasi Pendidikan dan hasil 
analisis edom dari UPMA 

 1 minggu Hasil 
Analisis 
Evaluasi 
Kegiatan 
Pembelajaran 

13 Departemen dan Prodi 
menindaklanjuti hasil evaluasi 
kegiatan pembelajaran 

 Sebelum 
semester 

Peraturan/ke
bijakan 
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